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                                ОБЩИНА БОРОВАН
ОБЯВЛЕНИЕ ЗА КОНКУРС ЗА ДЛЪЖНОСТТА 

СЕКРЕТАР НА ОБЩИНА БОРОВАН

Кметът на Община Борован на основание чл. 14, ал. 1, 2 и 3 от Наредбата за провеждане на конкурсите за държавни служители обявява, че съгласно своя Заповед № 393/20.11.11.2017 г. е обявил конкурс за държавен служител за длъжността Секретар на Община Борован в Общинска администрация Борован, Област Враца при:

1. Минимални и специфични изисквания за заемане на длъжността:
Кандидатите за участие в конкурса следва да :

· са завършили висше образование с образователно-квалификационна степен „Магистър” и

· да имат минимум 4 /четири/ години професионален опит или да са придобили минимум ІІІ-ти /трети/ младши ранг като държавен служител.

2. Начин на провеждане на конкурса:

· Решаване на тест и интервю

3. Необходими документи

-   Заявление за участие в конкурса по образец (Приложение №2 към чл.17, ал.1 от НПКДС);
-   Декларация по чл. 17, ал. 2, т. 1 от НПКДС от лицето за неговото гражданство, както и за обстоятелствата, че е пълнолетно, не е поставено под запрещение, не е осъждано за умишлено престъпление от общ характер на лишаване от свобода и не е лишено по съответен ред от правото да заема определена длъжност по образец;

-  Автобиография;
- Копие от документите за придобита образователно –  квалификационна степен,         допълнителна квалификация и правоспособност, които се изискват за длъжността;
-    Копие от документите, удостоверяващи продължителността на професионалния опит;
 4. Място и срок за подаване на документите за участие:

Документите за участие в конкурса се представят в срок до 17:00 часа на  04.12.2017 г., на адрес: Област Враца, Община Борован, с.Борован, ул.”Иван Вазов” №1, в деловодството на общината лично от кандидатите или от техни упълномощени представители. 

5. Общодостъпно място, на което ще се публикуват списъците или други съобщения във връзка с конкурса:

Списъците и всички съобщения във връзка с конкурса се обявяват в сградата на Община Борован на информационно табло.

6. Кратко описание на длъжността Секретар на Община Борован по длъжностна характеристика:

Длъжността отговаря за :

- дейността на общинската администрация, условията на работа на служителите и информационно-техническото обезпечаване на дейността им;

- деловодното обслужване, документооборота и общинския архив;

- дейността на звената по гражданска регистрация и административно обслужване;

- разгласяването и обнародването на актовете на общинския съвет и на кмета на общината;

- работата с молбите, жалбите, сигналите и предложенията на гражданите и юридическите лица;

- поддържането в актуално състояние на избирателните списъци в общината, организационно-техническата подготовка и произвеждането на изборите и местните референдуми.
- други функции, възложени от кмета на общината, със закон или с друг нормативен акт.

7. Информация за размера на основната заплата за длъжността и броя обявени места:

-   границите /от до / на заплатата: от 460,00 до 1 600.00 лв.

-   брой работни места, за които е обявен конкурса за тази длъжност: 1 

8. За въпроси във връзка с конкурса лице за контакти е Веска Стойчовска – Главен специалист „Счетоводство и кадри”, тел. (09147)  9290.

Настоящето обявление да се публикува във вестник „Конкурент” и в регистъра по чл.61, ал.1 от Закона за администрацията, както и да бъде поставено на таблото за обяви в сградата на Общинска администрация Борован.
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